
          
Die Hermann-Lietz-Schulen gehören zu den renommiertesten Internatsschulen    
im deutschsprachigen Raum. Wir stehen für einen ganzheitlichen pädagogischen 
Ansatz mit einer ausbalancierten Kombination von Wissensvermittlung und 
handwerklich-praktischen Tätigkeiten. Unsere drei Standorte – Schloss 
Bieberstein, Lietz Internat Hohenwehrda und Lietz Internatsdorf Haubinda – 
liegen gut erreichbar mitten in Deutschland. Wir sind stolz auf unser starkes 
Team und betreuen Schülerinnen und Schülern aus vielen Ländern. 
 
 
Für den Standort der zentralen Verwaltung in Hofbieber bei Fulda, die unsere drei 
Internatsschulen mit Dienstleistungen in der Verwaltung unterstützt, suchen wir zum 1. 
Januar 2025 eine/einen  
 
 

Mitarbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
Unbefristet, in Teilzeit (ca. 20 Stunden) 

 
 
Ihre Aufgaben 

- Sie unterstützen und entlasten unseren Mitarbeiter in der Finanzbuchhaltung 
- Nach intensiver Einarbeitung übernehmen Sie selbständige Aufgaben in unserer 

Finanzbuchhaltung und nehmen auch die Vertretung des Mitarbeiters in der 
Finanzbuchhaltung wahr 

- Sie erstellen Rechnungen sowie Abrechnungen von Projekt- und Klassenfahrten 
- Sie unterstützen bei der Datenpflege unserer Datenbank für ehemalige Schüler 

 
Das bringen Sie mit 

- abgeschlossene Schulausbildung (mindestens mittlere Reife oder Fachabitur) 
- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Interesse und 

Grundkenntnissen an Buchhaltung  



- Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen und Zahlen 
- von Vorteil ist eine Weiterbildung zum Finanzbuchhalter, jedoch nicht zwingend 

erforderlich  
- Bereitschaft zu Fortbildungen durch den Arbeitgeber finanziert 
- neugierige Bereitschaft sich auf unser über Jahrzehnte entwickeltes 

reformpädagogisches Programm für „Kopf, Herz und Hand“ getreu Hermann 
Lietz einzulassen 

- Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau (C2) 
 

Wir bieten  
- einen Arbeitsplatz in einer zukunftsgerichteten Internatsschulverwaltung mit 

moderner technischer Ausstattung  
- Möglichkeit zur persönlichen Weiterentwicklung und Perspektive auf eine 

Vollzeitstelle 
- die Aufnahme in ein junges, kollegiales Team 
- eine sinnstiftende, zukunftsorientierte Tätigkeit  
- Attraktive und leistungsgerechte Vergütung nach Haustarif und 30 Tage Urlaub 
- Bike-Leasing  
- familienfreundliche flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit anteilig mobil zu 

arbeiten 
 
Interessiert?  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und ein persönliches Gespräch.  
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Schneider-Heil zur Verfügung. 
Tel. 06657/79-38; E-Mail: personal@lietz-schule.de 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen mit Ihrem möglichen Eintrittsdatum und Gehaltswunsch 
schicken Sie bitte ausschließlich per E-Mail an: personal@lietz-schule.de  
 
Stiftung Deutsche Landerziehungsheime 
Hermann-Lietz-Schule 
Im Grund 2 
36145 Hofbieber 
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